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BOSNA I HERCEGOVINA  
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 
SREDNJOBOSANSKI KANTON/KANTON SREDIŠNJA BOSNA 
OPĆINA TRAVNIK 
N A Č E L N I K 
 

  
Na osnovu člana 15. alineja 8. Zakona o principima lokalne samouprave (Službene novine 

Federacije BiH", broj: 49/06 i 51/09), člana 1. i 2. Uredbe o poslovima osnovne djelatnosti iz 
nadležnosti organa državne službe koje obavljaju državni službenici, uvjetima za vršenje tih poslova i 
ostvarivanju određenih prava iz radnog odnosa („Službene novine Federacije BiH“, broj: 35/04, 3/06, 
19/12, 8/14 i 9/16), načelnik Općine Travnik d o n o s i 
 

P R A V I L N I K 
o dopuni Pravilnika 

o unutrašnjoj organizaciji službi za upravu Općine Travnik 
 

Član 1. 
 

U Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji službi za upravu Općine Travnik („Službene novine 
Općine Travnik“, broj: 23/22, 2/23, 3/23, 5/23, 6/23, 10/23, 15/23, 18/23, 25/23, 26/23, 27/23, 28/23, 
29/23, 1/24, 4/24, 6/24, 7/24, 18/24, 20/24, 1/25, 6/25 i 7/25) (u daljem tekstu Pravilnik)  u poglavlju 06 
– SLUŽBA ZA EKONOMSKO - FINANSIJSKE POSLOVE  u Odsjeku za računovodstvo  dodaje se 
alineja 5) koja glasi: „viši referent – tehnički sekretar”. 
 
 

Član 2. 
 
 Iza člana 89. dodaje se novi član 90. koji glasi: 
 

 
1. naziv radnog mjesta –viši referent - tehnički sekretar 
2. opis poslova: 

a) vodi interni protokol Službe i statističku evidenciju o radu; 
b) vodi evidenciju prisutnosti i odsustva zaposlenika Službe; 
c) vrši procjenu potreba za nabavku kancelarijskog materijala za Službu; 
d) vrši prijem i otpremu pošte za Službu; 
e) vrši kopiranje, skeniranje dokumentacije i druge administrativne poslove; 
f) vrši izradu naloga za plaćanje Službe; 
g) obavlja poslove zapisničara na sastancima Službe; 
h) vrši i druge poslove u skladu sa zakonom, podzakonskim aktima i aktima Općine koji odredi 

pomoćnik načelnika i šefovi odsjeka  
 

3. uslovi za vršenje poslova: 
- SSS završena gimnazija , ekonomska ili upravna škola; 
- 10 mjeseci radnog staža; 
- položen stručni ispit; 
- poznavanje rada na računaru. 

 
4.  vrsta djelatnosti  - dopunski poslovi osnovne djelatnosti  
5.  naziv grupe poslova  

- administrativno-tehnički 
6.  složenost poslova – djelimično složeni 
7.  status izvršioca – namještenik 
8.  pozicija radnog mjesta - viši referent 
9.  broj izvršilaca – jedan (1) 
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Član 3. 
 

Dopuna Pravilnika stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u „Službenim 
novinama Općine Travnik“. 
 
 
Broj:01-04-21-18-2673-18/25   N A Č E L N I K 
Datum: 16.04.2025.godina       
      dr.sci. Kenan Dautović, s.r.  
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SADRŽAJ 

 
 

74 Pravilnik o dopuni Pravilnika o unutrašnjoj 
organizaciji službi za upravu Općine Travnik 

75 Plan novčanih tokova 

 
KAZALO 

 
 

74 Pravilnik o dopuni Pravilnika o unutarnjem 
ustrojstvu službi za upravu Općine Travnik 

75 Plan novčanih tokova 

„TEKST NIJE LEKTORIRAN/LEKTORISAN“ 
Izdavač/nakladnik: Općina Travnik, Konatur bb 

Odgovorni urednik: Amela Hadžijusufović, tajnik/ sekretar Općine - priprema Lidija Gržić telefon: 511-685 
E-mail: amela.hadzijusufovic@opcinatravnik.com.ba ; lidija.grzic@opcinatravnik.com.ba 
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