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BOSNA I HERCEGOVINA  
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 
SREDNJEBOSANSKI KANTON/KANTON SREDIŠNJA BOSNA 
OPĆINA TRAVNIK 
N A Č E L N I K 
 

  
Na osnovu člana 15. alineja 8. Zakona o principima lokalne samouprave (Službene novine 

Federacije BiH", broj: 49/06 i 51/09), člana 1. i 2. Uredbe o poslovima osnovne djelatnosti iz 
nadležnosti organa državne službe koje obavljaju državni službenici, uvjetima za vršenje tih poslova i 
ostvarivanju određenih prava iz radnog odnosa („Službene novine Federacije BiH“, broj: 35/04, 3/06, 
19/12, 8/14 i 9/16), načelnik Općine Travnik d o n o s i 
 
 

P R A V I L N I K 
o izmjeni i dopuni Pravilnika 

o unutrašnjoj organizaciji službi za upravu Općine Travnik 
 

Član 1. 
 

           U Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji službi za upravu Općine Travnik („Službene novine 
Općine Travnik“, broj: 23/22, 2/23, 3/23, 5/23, 6/23, 10/23, 15/23, 18/23, 25/23, 26/23, 27/23, 28/23 i 
29/23) (u daljem tekstu Pravilnik) član 5. dio 01 – KABINET mijenja se i glasi: 
 

(1) U okviru Kabineta načelnika obavljaju se sljedeći poslovi: 
a) izrada strateških ciljeva i politika općinske administracije i praćenje njihovog izvršenja,  
b) razmatranje prijedloga akata upućenih općinskom načelniku i davanje mišljenja u pogledu 

njihove usklađenosti s ustavom, zakonom i drugim propisima,  
c) sazivanje i održavanje sjednica Kolegija općinskog načelnika (u daljem tekstu: Kolegij) i 

sastanaka šefova općinskih službi za upravu i praćenje realizacije odluka i zaključaka Kolegija 
i sastanaka iz ove alineje,  

d) sačinjavanje stručnih analiza i priprema izvještaja i informacija za potrebe Općinskog 
načelnika,  

e) normativno-pravni poslovi za potrebe općinskog načelnika,  
f) savjetnički poslovi iz nadležnosti Općine,  
g) poslovi vezani za ostvarivanje saradnje i realizaciju projekata sa inostranim subjektima, 

nevladinim organizacijama i organima i institucijama Evropske unije,  
h) poslovi vezani za organizaciju i protokol manifestacija, koje organizira Općina Travnik, 
i) vođenje evidencije i čuvanje dokumentacije o radu općinskog načelnika,  
j) poslovi tehničkog sekretara i protokola kancelarije načelnika 
k) saradnja s mladima i njihovim organizacijama 
l) aktivnosti u cilju prevenciji korupcije. 
m) sarađuje sa mladima i njihovim organizacijama 
n) informaciono-dokumentacioni poslovi,  
o) operativno-tehnički i pomoćni poslovi i  
p) drugi stručni, administrativno-tehnički poslovi, koji nisu u nadležnosti ostalih službi za upravu, 

stručnih i drugih službi.  
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Član 2. 
 
Ispred člana 23. a iza člana 22. Pravilnika  dodaje se: 
 
DIO ČETVRTI - SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA 
 
01 KABINET čine: 
 

1) načelnik Općine; 
2) sekretar Općine; 
3) šef Kabineta; 
4) imenovani savjetnik općinskog načelnika; 
5) viši stručni saradnik za prevenciju korupcije i poslove omladinske politike i  
6) tehnički sekretar  

 
Član 3. 

 
Iza člana 22. dodaje se član 22a. koji glasi: 

 
(1) U sastav Kabineta načelnika ulaze općinski načelnik, sekretar organa državne službe, 

savjetnici Općinskog načelnika i državni službenici i namještenici postavljeni na radna mjesta 
u Kabinetu načelnika.  

(2) Za svoj rad savjetnici općinskog načelnika, sekretar organa državne službe i šef Kabineta su 
neposredno odgovorni Općinskom načelniku.  

(3) Kabinet načelnika obavlja stručne, administrativnotehničke i druge poslove za potrebe 
Općinskog načelnika i pomaže Općinskom načelniku u koordinaciji i usmjeravanju rada 
općinskih službi za upravu, stručnih i drugih službi Općine Travnik.  

(4) Općinski načelnik, kao rukovodilac općinskih službi za upravu, stručnih i drugih službi, 
rukovodi Kabinetom načelnika.  

 
Član 4. 

 
 Iza člana 23. a ispred člana 24. tekst „DIO ČETVRTI se briše u cjelosti. 
 
 

Član 5. 
 

Iza člana 23. dodaje se član 23a. koji glasi: 
 

1. naziv radnog mjesta – šef Kabineta općinskog načelnika 
2.  – opis poslova. 

 
a) rukovodi radom Kabineta, te je odgovoran za korištenje finansijskih, materijalnih i ljudskih 

potencijala u Kabinetu, kao rukovodeći državni službenik za svoj rad odgovoran je načelniku 
Općine,  

b) utvrđuje program rada i izvještaja Kabineta, te učestvuje u izradi programa rada i izvještaja 
općinskog načelnika;  

c) u saradnji sa sekretarom Općine prati implementaciju Strategije razvoja i drugih strateških 
dokumenata; 

d) koordinira aktivnosti u cilju promocije općine kao lokaliteta povoljnog za ulaganje i privlačenje 
domaćih i stranih investicija; 

e) u saradnji sa Službom za razvoj, privredu i vanprivredu priprema aplikacije za projekte prema 
domaćim i stranim donatorima; 

f) priprema stručne analize, izvještaje, informacije i druge materijale za općinskog načelnika; 
g) koordinira dnevne planove, sastanake i obaveza općinskog načelnika; 
h) izvještava općinskog načelnika o informacijama, analizama, izvještajima, radnim i drugim 

materijalima, dostavljenim na zahtjev općinskog načelnika ili po službenoj dužnosti od od 
strane općinskih službi za upravu, javnih preduzeća i ustanova i drugih subjekata; 

i) učestvuje u izradi strateških ciljeva i politika općinske administracije i prati njihovo izvršenje; 
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j) uspostavlja saradnju sa kantonalnim i federalnim organima i institucijama o pitanjima koja se 
tiču rada općinskog načelnika;  

k) sarađuje sa Savezom općina i gradova Federacije Bosne i Hercegovine, te koordinira 
aktivnosti u cilju ostvarivanja te saradnje;  

l) koordinira i učestvuje u poslovima vezanim za saradnju i realizaciju projekata sa inostranim 
subjektima, nevladinim organizacijama i organima i institucijama Evropske unije; 

m) koordinira prijem građana i drugih stranaka kod općinskog načelnika i po potrebi vrši prijem 
stranaka u ime Kabineta; 

n) utvrđuje plan korištenja godišnjeg odmora za uposlenike Kabineta,  
o) odgovara za zakonito, ažurno i blagovremeno obavljanje poslova Kabineta;  
p) prema potrebi učestvuje u radu komisija i drugih radnih tijela;  
q) sarađuje sa sekretarom Općine na praćenju i poboljšanju kvaliteta upravljenja ISO 

standardom; 
r) obavlja i druge poslove po nalogu općinskog načelnika. 

 
3. Uvjeti: 

- VSS/VII stepen stručne spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog (najmanje 240 
ECTS bodova), drugog ili trećeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja – fakultet 
političkih nauka 

- najmanje 5 (pet) godina radnog staža u struci nakon završene VSS 
- poznavanje engleskog jezika 
- poznavanje rada na računaru 

 
4.vrsta djelatnosti  - osnovna djelatnost 
5.složenost poslova – najsloženiji 
6.status izvršioca – rukovodeći državni službenik 
7.pozicija radnog mjesta  - šef Kabineta načelnika Općine 
8.broj izvršioca – jedan (1) 
 

Član 6. 
 
 U članu 42b. Pravilnika tačka 3. – alineja (1) uslovi u zagradi umjesto „(najmanje 180 ECTS)”, 
treba da stoji „(najmanje 240 ECTS)”. 
 

Član 7. 
 
 U članu 49a. Pravilnika tačka 3. – alineja (1) uslovi u zagradi umjesto „(najmanje 180 ECTS)”, 
treba da stoji „(najmanje 240 ECTS)”. 
 

Član 8. 
 

U članu 71. Pravilnika tačka 3. – alineja (1) uslovi u zagradi umjesto „(najmanje 180 ECTS)”, 
treba da stoji „(najmanje 240 ECTS)”. 

 
Član 9. 

 
U članu 72. Pravilnika tačka 3. – alineja (1) uslovi u zagradi umjesto „(najmanje 180 ECTS)”, 

treba da stoji „(najmanje 240 ECTS)”. 
 

Član 10. 
 
 U članu 76. Pravilnika tačka 3. – alineja (1) uslovi u zagradi umjesto „(najmanje 180 ECTS)”, 
treba da stoji „(najmanje 240 ECTS)”. 
 
 

Član 11. 
 
 U članu 76a. Pravilnika tačka 3. – alineja (1) uslovi u zagradi umjesto „(najmanje 180 ECTS)”, 
treba da stoji „(najmanje 240 ECTS)”. 
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Član 12. 
 

U članu 108. Pravilnika tačka 3. – alineja (1) uslovi u zagradi umjesto „(najmanje 180 ECTS)”, 
treba da stoji „(najmanje 240 ECTS)”. 

 
Član 13. 

 
U članu 114a. Pravilnika tačka 3. – alineja (1) uslovi u zagradi umjesto „(najmanje 180 

ECTS)”, treba da stoji „(najmanje 240 ECTS)”. 
 

Član 14. 
 

U članu 118. Pravilnika tačka 3. – alineja (1) uslovi u zagradi umjesto „(najmanje 180 ECTS)”, 
treba da stoji „(najmanje 240 ECTS)”. 

 
Član 15. 

 
U članu 117. Pravinika, pod rednim brojem 9. broj izvršilaca se mijenja i glasi: (2) izvršioca. 

 
Član 16. 

 
Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu narednog dana od dana objavljivanja u 

„Službenim novinama Općine Travnik“. 
 
 
 
Broj:01-04-21-18-2673-11/24   N A Č E L N I K 
Datum:11.01.2024.godina       
  d r . s c i .  K e n a n  D a u t o v i ć , s . r .  
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SADRŽAJ 
 

1. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika 
o ostvarivanju prava na jednokratnu novčanu 
pomoć i sufinansiranje troškova 
dženaze/sahrane 

2. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika 
o ostvarivanju prava na jednokratnu novčanu 
pomoć nezaposlenoj porodilji i sufinansiranje 
troškova pružanja medicinskih usluga 
potpomognute oplodnje 

3. Rješenje o preraspodjeli – CZ – 06 11 5 34 457 
2023 

4. Rješenje o preraspodjeli JU Obdanište Travnik 
2023 447 

5. Rješenje o raspoređivanju sredstavaJU Centar 
za socijalni rad Travnik 01-11-5-1501/2023 

6. Rješenje pomoć iz sredstava EU 01-11-5-
1502/2023 

7. Rješenje preraspodjela sredstava Kabinet 06-
11-5-34-449/2023 

8. Pravilnik o izmjeni i dopuni pravilnika o 
unutrašnjoj organizaciji službi za upravu 
Općine Travnik  

 
 

KAZALO  
 

1. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika 
o ostvarivanju prava na jednokratnu novčanu 
pomoć i sufinansiranje troškova 
dženaze/sahrane 

2. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika 
o ostvarivanju prava na jednokratnu novčanu 
pomoć neuposlenoj porodilji i sufinanciranje 
troškova pružanja medicinskih usluga 
potpomognute oplodnje 

3. Rješenje o preraspodjeli – CZ – 06 11 5 34 457 
2023 

4. Rješenje o preraspodjeli JU Obdanište Travnik 
2023 447 

5. Rješenje o raspoređivanju sredstavaJU Centar 
za socijalni rad Travnik 01-11-5-1501/2023 

6. Rješenje pomoć iz sredstava EU 01-11-5-
1502/2023 

7. Rješenje preraspodjela sredstava Kabinet 06-
11-5-34-449/2023 

8. Pravilnik o izmjeni i dopuni pravilnika o 
unutarnjem ustrijstvu službi  za upravu Općine 
Travnik 

 
 

 
 
 

„TEKST NIJE LEKTORIRAN/LEKTORISAN“ 
 

Izdavač/nakladnik: Općina Travnik, Konatur bb 
Odgovorni urednik: Mirjana Lovrinović,vd tajnik/vd sekretar Općine - priprema Lidija 

Gržić telefon: 511-685 
E-mail: mirjana.lovrinovic@opcinatravnik.com.ba ; lidija.grzic@opcinatravnik.com.ba 
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