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BOSNA I HERCEGOVINA  
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 
SREDNJEBOSANSKI KANTON/KANTON SREDIŠNJA BOSNA 
OPĆINA TRAVNIK 
N A Č E L N I K 
 

  
Na osnovu člana 15. alineja 8. Zakona o principima lokalne samouprave (Službene novine 

Federacije BiH", broj: 49/06, 51/09), člana 1. i 2. Uredbe o poslovima osnovne djelatnosti iz 
nadležnosti organa državne službe koje obavljaju državni službenici, uslovima za vršenje tih poslova i 
ostvarivanju određenih prava iz radnog odnosa („Službene novine Federacije BiH“, broj: 35/04, 3/06, 
9/12 i 8/14), načelnik Općine Travnik d o n o s i 
 
 

P R A V I L N I K 
o dopuni Pravilnika 

o unutrašnjoj organizaciji službi za upravu Općine Travnik 
 

Član 1. 
 

U Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji službi za upravu Općine Travnik („Službene novine 
Općine Travnik“, broj: 23/22 i 2/23) (u daljem tekstu Pravilnik) iza člana 85. Pravilnika dodaje se član 
85a. koji glasi: 

 
Član 85a. 

 
1.Naziv radnog mjesta – Šef odsjeka za računovodstvo 
2.Opis poslova: 

a) rukovodi Odsjekom, daje upute neposrednim izvršiocima Odsjeka i koordinira njihov rad; 
b) odgovara za zakonito i pravovremeno izvršavanje posla, za korištenje materijalnih, finansijskih 

i kadrovskih potencijala Odsjeka, 
c) izvještava rukovodioca Službe o radu Odsjeka; 
d) obezbjeđuje zadovoljavajuće uslove za rad uposlenih u Odsjeku, raspored rada i odsustva sa 

radnog mjesta; 
e) prati i istražuje promjene u oblasti računovodstva i predlaže i inicira pomoćniku načelnika 

rješenja, programe i aktivnosti, 
f) utvrđuje program rada i aktivnosti Odsjeka i odgovara za njihovu implementaciju; 
g) priprema odluke, propise i druge normativno – pravne akte iz oblasti računovodstva; 
h) priprema izvještaje, informacije i druge materijale za općinskog načelnika i Općinsko vijeće iz 

nadležnosti službe; 
i) kontroliše i Izrađuje PDV prijavu, elektronski KIF i KUF i dostavlja Upravi za indirektno 

oporezivanje, vrši sve druge poslove vezane za indirektno oporezivanje 
j) izrađuje Rješenja o povratu pogrešno ili više uplaćenih novčanih sredstava strankama u 

skladu sa zakonskim procedurama; 
k) vrši zaključivanje kartica, i zaključna knjiženja za izradu godišnjeg obračuna Općine Travnik i 

budžetskih korisnika 
l) pruža stručnu pomoč popisnim komisijama prilikom popisa i inventarisanja imovine Općine 

Travnik i budžetskih korisnika i daje upute za knjiženja rezultata popisa; 
m) izrađuje periodični, godišnji obračun Općine Travnik i budžetskih korisnika i konsolidovan 

obračun na propisanim obrascima , i iste potpisuje i svojim potpisom ovjerava tačnost 
podataka i dostvalja nadležnim institucijama 

n) vrši izradu i kontolu računovodstvenih politika i drugih pravilnika 
o) vrši i daje upute za ispravke knjiženja po utvrđenim nepravilnostima 
p) izrađuje i dostavlja mjesečne izvještaje prema nadležnim institucijama 
q) vrši i druge poslove u skladu sa zakonom, podzakonskim aktima i aktima Općine koje odredi 

pomoćnik načelnika 
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3.Uslovi: 
  

- VII stepen stručne spreme ili visoko obrazovanje prvog (najmanje 240 ECTS), drugog ili 
trećeg ciklusa Bolonjskoj sistema studiranja ekonomske struke; 

- najmanje 4 godine radnog iskustva u struci nakon završene VSS 
- profesionalno zvanje  - Certificirani računovođa sa važečom licencom  
- položen stručni ispit 
- poznavanje rada na računaru 

 
4.vrsta djelatnosti – osnovna djelatnost 
5. naziv grupe poslova: studijsko analitički 
6.složenost poslova: najsloženiji 
7.status izvršioca:  državni službenik 
8.pozicija radnog mjesta – šef Odsjeka 
9.broj izvršilaca -  1 (jedan) 
 

Član 2. 
 

Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu narednog dana od dana objavljivanja u 
„Službenim novinama Općine Travnik“. 
 
 
 
Broj:01-04-21-18-2673-2/22/23   N A Č E L N I K 
Datum:30.01.2023.godina       
     d r . s c i .  K e n a n  D a u t o v i ć 
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SADRŽAJ 
 

17 Pravilnik o dopuni pravilnika o unutrašnjoj 
organizaciji organa uprave Općine Travnik 

18 Odluka o utrošku sredstava od posebne 
naknade za zaštitu i spašavanje (VLAŠIĆ 
GRADNJA“ d.o.o. Travnik i Odluka o utrošku 
sredstava od posebne naknade za zaštitu i 
spašavanje – grupa ponuđača „ARTCO“ d.o.o. 
Sarajevo i Agencija za tehničku i fizičku zaštitu 
„MIDDLE POINT“ d.o.o. Sarajevo koju 
predstavlja „ARTCO“ d.o.o. Sarajevo 
 

 

 
KAZALO  

 
17 Pravilnik o dopuni pravilnika o unutarnjem 

ustrojstvu službi za upravu Općine Travnik 
18 Odluka o utrošku sredstava od posebne 

naknade za zaštitu i spašavanje (VLAŠIĆ 
GRADNJA“ d.o.o. Travnik i Odluka o utrošku 
sredstava od posebne naknade za zaštitu i 
spašavanje – grupa ponuđača „ARTCO“ d.o.o. 
Sarajevo i Agencija za tehničku i fizičku zaštitu 
„MIDDLE POINT“ d.o.o. Sarajevo koju 
predstavlja „ARTCO“ d.o.o. Sarajevo 

 
 

 
 
 

„TEKST NIJE LEKTORIRAN/LEKTORISAN“ 
 

Izdavač/nakladnik: Općina Travnik, Konatur bb 
Odgovorni urednik: Daul Aida, tajnik/sekretar Općine - priprema Lidija Gržić telefon: 

511-685 
E-mail: aida.daul@opcinatravnik.com.ba ; lidija.grzic@opcinatravnik.com.ba 
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